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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 3.800 DE 18 DE JANEIRO DE 2008.

“Disciplina o trafego dos veiculos oficiais, de visitantes
e de funcionarios, bem como, a circulagdo de pessoas
no Pag¢o Municipal e demais unidades da
Administragdo Publica Municipal, e da outras
providéncias”.

MESSIAS CANDIDO DA SILVA, Prefeito do Municipio de
Cajamar, Estado de Sao Paulo, no exercicio de suas atribuigbes legais,
especialmente as que lhes sdo conferidas pelo art. 86, inciso VIII da Lei
Organica do Municipio, e

Considerando a necessidade de maior controle da entrada e
saida de veiculos oficiais, de visitantes e de funcionarios no pago municipal e
demais unidades da administracdo municipal; e

Considerando o objetivo da Administracdo Municipal, quanto a
seguranca dos proprios servidores da Prefeitura e dos visitantes.

DECRETA

Art. 1°. Fica disciplinado o trafego dos veiculos oficiais, de
visitantes e de funcionarios, bem como, a circulacdo de pessoas no Paco
Municipal e demais unidades da Administragcao Publica Municipal.

Art.2°, O acesso de veiculos, bem como, a circulagao de
funcionarios e visitantes, ao pag¢o municipal, pelas Portarias Social e
Operacional 01 e 02, é disciplinado nos termos deste Decreto.

Art.3°. A Portaria Operacional 01 é destinada a entrada e
saida de todos os veiculos oficiais e de prestadores de servigos autorizados,
bem como, dos servidores pertencentes ao quadro de funcionarios da
Municipalidade.

§ 1° - Entende-se como prestador de servigo autorizado aquele
que foi previamente anunciado pela Portaria Operacional diretamente ao Setor
respectivo e liberado pelo mesmo, cuja presenca devera ser registrada em
formulario proprio pelo servidor de plantao.

§ 2° - Os veiculos de propriedade dos-funcionarios e de visitantes,
deverfo estar devidamente identificados,~Conforme ‘“identificador” a ser\
fornecido pela Administracéo ondz/'gweré ser safixado _em local de /{écilz;_}
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n° 3.800/08, fls. 2

§ 3° - Os funcionarios e os visitantes n&o autorizados dever&o
estacionar seu veiculo no estacionamento auxiliar (lateral externa) junto a
Portaria Operacional n® 01 ou em local devidamente destinado para esse fim.

§ 4° - Todas as entradas e saidas de veiculos deverdo ser
registradas em formulario préprio (Modelo PMC DT 008), de forma legivel e
sem rasuras, com dados suficientes para qualquer eventualidade.

Art.4°, E obrigatério o uso de Cracha de ldentificagédo
Funcional, denominado “cartdo servidor”, por todos os servidores publicos
pertencentes ao quadro da Municipalidade.

§ 1°- A responsabilidade da distribuicdo dos crachas de
|dentificagcdo Funcional, denominados “cartdo servidor’, é de inteira
responsabilidade do Departamento de Gestdo de Pessoal, o qual mantera
rigoroso controle de sua distribuicao e utilizacao.

§ 2° - Os servidores flagrados sem seu cracha estardo sujeitos a
aplicacdo de adverténcia, nos termos do art. 167 da Lei Complementar n°
064/05 (Estatuto dos Servidores de Cajamar);

§ 3°- Os servidores publicos deverdo registrar sua entrada e
saida nos horarios respectivos de expediente, por meio eletrénico, e nos locais
que nao tiver, o registro devera ser efetuado através de cartdo de ponto ou por
“folha de ponto”.

Art.5°, A Portaria Operacional 02 somente podera ser
utilizada para entrada e saida de veiculos oficiais de carga, maquinas agricolas
bem como, pelos 6nibus escolares e camionetes, sempre com autorizacao da
Diretoria Municipal de Servigos Publicos e/ou pelo Chefe da Divisdo de
Transportes.

Art.6°. A Portaria Social, entrada principal da Prefeitura,
localizada de frente para a Praca José Rodrigues do Nascimento é destinada a
‘entrada e saida” de visitantes e contribuintes.

§ 1° - Entende-se como visitantes todas as pessoas previamente
autorizadas ap0s ser anunciado pela Portaria Social diretamente ao respectivo
Setor e liberado pelo mesmo, cuja presenca devera ser registrada em
formulario proprio pelo servidor de plantao.

§ 2° - Entende-se como Contribuintes todas as pessoas que
utilizarem a Portaria Social, pelo tempo necessario para servigos de protocolos)
regularizagao, recibos de documentos, em/isséo' de guias, pagamento; de

impostos, tributos e outros. C /7 Y A‘\U
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n° 3.800/08, fls. 3

§ 3° - O servidor de plantdo na “Portaria Social” e/ou o Guarda
Municipal podera solicitar a qualquer momento identificagdo de pessoas que
estejam nas areas internas ou no espago proximo ao predio da Administragéo
ou do Gabinete do Prefeito.

§ 4°. As demais pessoas terdo acesso a rede bancaria pelo
portdo lateral externo do banco.

Art. 7°. E proibido parar ou estacionar nas vagas existentes
na parte inferior do prédio da Administracdo, delimitados a 45° (quarenta e
cinco graus), as quais se destinam exclusivamente a diretores, autoridades e
visitantes autorizados.

Art. 8°. Todos os veiculos oficiais, ao fim de cada
expediente, deveréo ser recolhidos, sem excegdo, as dependéncias do Pago
Municipal, cujas chaves serdo entregues ao servidor de plantdo na Portaria
Operacional 01.

§ 1°- Caso o motorista se recuse a entregar as chaves, ao
servidor de plantédo, sera elaborado Relatério detalhado a ser entregue a sua
chefia imediata que tomara as medidas legais, formalizando procedimento
administrativo ao chefe da Divisdo de Transportes.

§ 2° - Nenhum veiculo oficial ou suas chaves poderdo ser
levados por funcionarios ao fim de cada expediente.

§ 3°- Em caso de urgéncia ou operagcdes que requeiram
procedimentos especificos, a Chefia de Transporte autorizara o recolhimento
do veiculo em outra unidade da Prefeitura.

Art. 9°, Os veiculos utilizados em outras unidades da
Administracao, deverdo ao término do expediente ser recolhidos aos Patios
respectivos, tais como: de Jordanésia, do Polvilho e do Ponunduva, cujas
chaves serdo entregues para o responsavel de plantdo.

Art. 10. Na entrega dos veiculos a cada final de expediente,
nas situagdes de que tratam os artigos 8° e 9°, cada motorista devera entregar
ao responsavel pelo plantdo, além das chaves uma copia do “Controle Diario
de Veiculo”, no qual constara inclusive o registro do nivel de combustivel e
situagao do veiculo.

Art11. Apos expediente que excedam as 22:00 horas, o
servidor usuario recolhera o veiculo de trabalho no Pago Municipal e o servidor
de plantao o levara com outro veiculo especifico a sua residéncia. Nesse caso
a autorizacdo partird por escrito ou verbalmente quando solicitado com
antecedéncia para a Divisao de Transpovlé ou Diretoria Municipal de Servigos
PUblicos. é ................ - A
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n° 3.800/08, fls. 4

Paragrafo unico: O motorista designado para conducéo
especial apos expediente, devera preencher e assinar o formulario de Controle
Diario de Veiculo e devolver a Divisdo de Transportes todas as segundas-
feiras, no inicio do expediente.

Art. 12. E proibido o uso de cigarros ou qualquer produto
fumigero, derivado ou n&o do tabaco, no interior dos veiculos oficiais ou
aqueles locados pela municipalidade (artigo 2° da Lei Federal 9294/96 alterada
pela Lei Federal 10.167/2000).

Art. 13. E proibido a utilizagdo dos veiculos oficiais e locados
para fins particulares, principalmente, em estabelecimentos comerciais tais
como: restaurantes, lanchonetes, supermercados e bares, ou mesmo para uso
pessoal do servidor em sua residéncia ou para fins de: café da manha, almoco,
jantar e outros.

§ 1°- A utilizagdo dos veiculos oficiais para buscar e levar
servidores em suas residéncias, em casos de extrema necessidade, sem a
prévia e expressa autorizacdo do superior imediato, é terminantemente
proibido.

§ 2° - Aos infratores que infringirem a proibicdo de que trata este
artigo, serdo aplicadas as sang¢des previstas na Lei Complementar n°® 064/05.

Art. 14. Fica terminantemente proibida a alteracdo das
caracteristicas originais dos veiculos, tais como: retirar adesivos oficiais,
acessorios internos e externos, bem como instalacdo de outros sem prévia
autorizacgao.

Art. 15. E proibido o estacionamento de veiculos, de
propriedade de funcionarios, nas dependéncias das unidades da administragéo
municipal, fora de seus respectivos horarios de expediente.

Art. 16. Fica proibido a circulagdo de veiculos, que nao
facam parte da frota municipal, no patio proximo a bomba de abastecimento e
das oficinas operacionais.

§ 1°- SO poderao ser abastecidos os veiculos que portarem
“‘Autorizacdo de Abastecimento Interno” devidamente datada, preenchida e
assinada, nao sendo permitida em nenhuma hipdtese o transporte de
combustivel por meio de recipientes.

§ 2°- Os veiculos e funcionarios autorizados somente
permanecerdo perto da bomba de abastecimento no tempo necessario ao se
manuseio, ndo podendo fazer uso de mecani?, S que/,possam causar

incéndio. \
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n° 3.800/08, fls. 5

§ 3° - Fora do horario normal de expediente das 17:00 as 07:00
horas, o abastecimento de veiculos somente ocorrera com autorizagéo
especial, obedecendo os intervalos de troca de turno das 18:00 as 19:00 horas
(conforme ordem de Servigo n® 001/07 de 08/01/07 da Segurancga Patrimonial).

Art. 17. A retirada de materiais e/ou equipamentos somente
podera ser efetivada, com autorizagdo do chefe do Setor respectivo, por
escrito, a ser entregue ao responsavel pelo plantdo operacional, que efetuara a
conferéncia dos mesmos e sua liberacao.

Art. 18. E proibido aos funcionarios que ndo estiverem em
horario de expediente, adentrarem nas dependéncias do Pacgo Municipal e
demais unidades da Prefeitura, principalmente nos finais de semana e feriados,
salvo quando forem devidamente autorizados por seu chefe imediato.

Art. 19. Qualquer infracdo as determinagbes constantes do
presente Decreto, acarretara em sangdes previstas na Lei Complementar n°
64/05 (Estatuto dos Servidores Publicos.

Art. 20. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 21. Revogamr-se disposi¢cdes em contrario, em especial
o Decreto n® 3.541/05.

ar, 18 de janeiro de 2008.
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MIESSIAS 5\ IDO DA SILVA
Prefeito Municipal
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P
ROBERTO VANDERLEI D}HS SA{&ITOS
Diretor Municipal dé Adm&hi@ira cao

Publicado e registrado na secretaria da Diretoria Municipal de Administragdo da
Prefeitura do Municipio de Cajamar, aos dezoito dias do més de janeiro do ano de
dois mil e oito.



